Universidade Federal da Paraiba
Centro de Ciéncias Humanas, Letras e Artes
Coordenacdo do Curso de Graduacdo em Psicologia
Telefone: (83) 3216 — 7399
E-mail: cpsicologia@cchla.ufpb.br

Tutorial para cadastro de Estagio (Curricular Obrigatdrio ou Nao
Obrigatério) no SIGAA

O presente tutorial traz orientagdes para cadastro do estadgio no SIGAA, seja 0
Estagio Curricular Obrigatério (estagio de fim de curso) ou o estagio Ndo Obrigatorio
(estdgio remunerado). Identifique seu tipo de estagio e leia as instrugdes no campo
correspondente.

- Todo estagio realizado por alunos (as) vinculados (as) a Universidade Federal da
Paraiba precisa, OBRIGATORIAMENTE, ser cadastrado no SIGAA, seja ele o
estagio curricular obrigatério (estagio de fim de curso) ou o estadgio ndo obrigatdrio
(remunerado). Para fins institucionais, ndo existem estagios voluntarios;

- Os estagios devem ser cadastrados tdo logo se inicie cada periodo letivo (para o caso
dos estéagios curriculares obrigatorios) ou se iniciem os estagios remunerados;

- Seguem abaixo as orientacGes de como cadastrar os estagios no SIGAA:

1- Depois de acessar o SIGAA, clique na op¢do “Estdgio” e em seguida “Cadastrar
Estagio Novo™;
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2- Na tela seguinte, clique na op¢ao “Modalidade de Estagio” e selecione “Estagio
Curricular Obrigatério / Nao Obrigatorio”;

(UFPB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Aca

MIRIANE DA SILVA SANTOS BARBOZA Alterar vinculo Semestre atual: 2019.2 ) Médulos b caixa Postal %, Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (CCHLA) (11.00.53)

®3 Menu Discente & Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > CONSULTA DE CONVENIO DE ESTAGIO

Prezado usuario,

Selecione o convénio ao qual o local de estagio estd vinculado.

Obs.1: Para estagio interno (realizado na UFPB), procure o convénio Universidade Federal da Paraiba.

0Obs.2: Para estagio externo, realizado por intermédio de agente de integracdo, procure pela sigla (Ex.: CIEE, IEL, ABRH, etc).

0Obs.3: Escolas do estado da Paraiba sdo vinculadas ao convénio Secretaria de Estado da Educacéo da Paraiba, Hospitais do estado da Paraiba sdo vinculados
a0 convénio Secretaria de Estado da Saide da Paraiba, instituices do municipio de Jodo Pessoa sdo vinculadas ao convénio Prefeitura Municipal de Jodo
Pessoa, etc.

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA

[7] Concedente:
[T Titulo:

[C] CcPF/CNPI:
[] Responsavel:

E Numero do
~ Convénio:

@ Z“"da"‘?a.d? ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO [+
e Estagio: == A =

B Data de B E)

Efetivacdo:

B Agente de

Integracdo: © sim © Nao

Cancelar

Portal do Discente
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3- Em seguida clique em “Buscar”, surgirdo na tela todas as instituicdes que possuem
convénio com a universidade;
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4- Localize a instituicdo na qual vocé fard seu estagio e clique na seta verde que fica a
frente do nome da instituicdo conveniada;

Titulo Situacao

Ne de Periodo de Data
Convénio Vigéncia Solicitacao

3E ENGENHARIA EM 19/01/2016 - 03/07/2017
042102417, EFICIENCIA ENERGETICA 8/01/2021 13:46 ATINE o

883.11.0210 3 A3 ACADEMIA LTDA oz/0a/z018  Lmye >

14/03/2019 -
13/03/2024

08.271.371/0001-10 -
ABRH PB - ASSOCIACAO

2 , ESTAGIO CURRICUL
9B/02/2022. OBRIGATORIO/NAO
OBRIGATORIO

17/01/2018
07/02/2022 09:34

573.11.0218 ATIVO >

ESTAGIO CURRICULAR Y RTE
359.11.0217 OBRIGATORIO/NAG 40T /2027 ATIVO >
ORIO

30/12/2015
29, 2019

= 06/04,
ARAIBANA DE A

WiTA BARAT 13/05/2018
RKRIA - APENGE :

ACAO DE MARKETING 04/04/2017 -

04/07/2017
PROMOCIONAL LTDA - EPP  03/04/2022 17:42

111.11.0217

ACA OBR. NAO
PROMOCIONAL LTDA - EPP OBRIGATORIO

13,020.488/0001.60 - AC  sC CoNTE ASSESSORIA
CONTABIL E
FRiNAmENTOS

ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO/NAC

03/07/2017
OBRIGATORIO 14:41

25/01/2016 -
87.11.0217 23/017/2021

EaTAGIA FHBBTAI AB

5- Na nova tela, comece a preencher os dados conforme for o seu tipo de estagio:
a) Para o caso de estagio curricular ndo obrigatorio (remunerado):

e Na opcao “Tipo de Estagio” selecione “Estadgio Curricular Nao Obrigatério”

e Preencha a carga horaria de acordo com o estagio;

e Na opcdo “Alterna Teoria e Pratica”, selecione aquela que caracteriza o seu
estagio;

¢ Informe o valor da bolsa (o estagio ndo obrigatério SEMPRE é remunerado);

¢ Informe o valor do vale transporte;

e Na opgao “Professor Orientador de Estagio”, digite o nome de algum (a) docente
da UFPB que se responsabilize por seu estagio, geralmente sera o (a)
coordenador (a) ou vice coordenador (a) de curso;

e Informe o local de estagio (este é um campo de autopreenchimento, desta forma,
assim que vocé digitar as primeiras letras do local onde realizard o estagio, o
restante do nome devera aparecer Como uma op¢ao);

e Informe o nome do supervisor, que corresponde a pessoa responsavel por vocé
em seu local de estagio (este € um campo de autopreenchimento, desta forma,
assim gue vocé digitar as primeiras letras do nome do supervisor, o restante do
nome devera aparecer cComo uma op¢ao);

e Clique em “adicionar supervisor”;

e Atencdo! Se ao indicar quem sera seu supervisor, 0 nome dele (a) ndo aparecer
no preenchimento automatico, sera preciso cadastra-lo no SIGAA. Para efetuar o
cadastro, clique em “Supervisor” e em seguida clicar em “Cadastrar Supervisor”.
Para efetivar o cadastro, sera necessario informar o nome completo, o CPF e 0 e-
mail do (a) supervisor (a);



Necessidades Especiais: Ndo informada
DADOS DO ESTAGIO

Tipo do Estagio: * Z[
Componente Curricular de &
Estagio:
Carga Horaria Semanal: * 20 | horas Alterna Teoria e Pratica: Sim @ N3o
Valor da Bolsa: 0,00 Valor Aux. Transporte: 0,00 ao dia

Professor Orientador do
Estagio: IRIANE DA SILVA SANTOS BARBOZA

SETOR DO ESTAGIO

Setor de Estégx0:<CCHLA - COORDENACAO DE PSICOLOGIA (11.01‘15.3§D

SUPERVISOR DO ESTAGIO

Supervisor: # | - SELECIONE -- El

CPF/Passaporte do
Supervisor:

Nome do Supervisor: #

E-mail do Supervisor: #

Adicionar Supervisor
SUPERVISORES ADICIONADOS (1)
Supervjso CPF/Passaporte Cargo
IRIANE DA SILVA SANTOS BARBOZA COORDENADORA DE CURSO JJ

HORARIO DE ENTRADA E SAIDA

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
Entrada | Saida |Entrada | Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada | Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida

Periodo

Matutino:|

Vespertino:

Noturno:

HORARIOS DO DISCENTE

I S T N S I T ™ N

DADOS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS
CNPJ da Seguradora: # 92.751.213/0001-73

n

Apos adicionar o (a) supervisor (a), informe a data inicial e a data final do seu
estagio. Essas datas devem corresponder as datas acordadas no contrato entre a
empresa e 0 (a) estagiario (a);

Uma vez informadas as datas de inicio e término do estagio, preencha no campo
correspondente o seu ‘“Plano de atividades”, ou seja, que acgdes vocé
desenvolvera no local do estagio;

Por fim, clique em “Proximo” para confirmar o cadastro do estagio;

Atencdo! Caso surja na tela a mensagem “O discente ndo estd matriculado em
uma atividade de estagio”, desconsidere-a e prossiga com 0 seu cadastro,
digitando sua senha do SIGAA para confirmar a operagéo;



TNOTITE U0 SUPETVISOT, %
E-mail do Supervisor: *
Adicionar Supervisor
SUPERVISORES ADICIONADOS (0)
Supervisor CPF/Passaporte Cargo

HORARIO DE ENTRADA E SAIDA

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
Entrada | Saida |Entrada | Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada | Saida |Entrada| Saida |Entrada | Saida

Periodo

Matutino:

Vespertino:

Noturno:

HORARIOS DO DISCENTE

DADOS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS
CNPJ] da Seguradora: # |92.751.213/0001-73

Nome da Seguradora: * |Previsul

Apdlice do Seguro:  590.82.9.00000177 Valor do Seguro: # 10.000,00
VIGENCIA DO ESTAGIO
2 s Data de Fim do
Data de Inicio do Estagio: * A Estigio: * &

PLANO DE ATIVIDADES *

Cancelar || Proximo >>
# Campos de preenchimento obrigatério.
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Apds cadastrar o estagio, 0 status que aparecera para Vocé a seguinte mensagem:
“Cadastro realizado com sucesso! Aguarde a andlise da coordenagdo do curso”;
Ao clicar em “Estagio” — “Gerenciar Estagio”, vocé€ vera que o status sera “Em
Analise”;

Uma vez que a coordenacdo homologar o seu estagio, o status dele sera alterado
para “Aguardando Assinatura”;

A partir desse momento, vocé€ devera retornar ao SIGAA, na opgdo “Estagio” —
“Gerenciar Estagio” e selecionar o estagio cadastrado;

Minhas turmas

Férum do curso Cadastrar novo tépico | Ver todos os tépicos Calendario Calendér

10 - 16 de nov de 2019
ar 12/1 qua ui 14,

Ao selecionar o estagio, surgirdo na tela algumas opcoes, vocé devera escolher a
opgdo “Termos de Compromisso”

m




UFPB - SIGAA - sistema Ir
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PORTAL DO DISCENTE > GERENCIAR ESTAGIOS

Caro Discente,

Através

sa funcionalidade, é possivel gerenciar todos os seus estdgios cadastrados.

71z visualizar Menu

Matricula Nome Orientador Btioge e Tipo do Estagio

Data do

Cadastro ~ Situacdo

CONCEDENTE: UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

10113818 MIRIANE DA SILVA SANTOS  MIRIANE DA SILVA SANTOS 15/10/2019 a ESTAGIO CURRICULAR 12/11/2019 KEUARDAND
BARBOZA BARBOZA 01/04/2020 OBRIGATORIO 21:31 ASSINATURA
{ Visuaiizar Extagio @ if Upload do ermo de
Compromisso

{d cancelar Estagio
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Surgira na tela o0 Termo de Compromisso do Estagio, o qual deve ser impresso
em 02 (duas) vias, ambas assinadas pelo (a) estagiario (a) e assinadas e
carimbadas pela coordenacdo de curso e pelo supervisor de estagio (a pessoa no
local de estagio que é responsavel pelo estagiario). Uma via do termo ficard com
0 (a) estagiario (a), a outra deve ser entregue no local de estagio. Nao é
necessario entregar uma cdpia do termo na coordenacédo de curso;

Apds coletadas as assinaturas e carimbos, o (a) estagiario (a) devera retornar ao
SIGAA, clicando em “Estdgio” — “Gerenciar Estagio” e escolher a opgao
“Upload do termo de compromisso”. Na tela que se abrir, € necessario anexar o
arquivo em PDF (as duas folhas do termo devem ser salvas em um unico
arquivo, pois 0 SIGAA so6 permite a insercao de um arquivo)
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PORTAL DO DISCENTE > GERENCIAR ESTAGIOS

Caro Discente,

Através dessa funcionalidade, é possivel gerenciar todos 0s seus estagios cadastrados.

“: Visualizar Menu
ESTAGIOS ENCONTRADOS (1)
4 5 Periodo do e Data do = 5

Matricula Nome Orientador Estagio Tipo do Estagio Catastro Situacao

CoNCEDENTE: UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

MIRIANE DA SILVA SANTOS  MIRIANE DA SILVA SANTOS 15/10/2019 a ESTAGIO CURRICULAR 12/11/2019  AGUARDANDO
BARBOZA BARBOZA 01/04/2020 OBRIGATORIO 21:31 ASSINATURA

J, Visualizar Estagio |* Termos de Compromisso Upload do Termo de
Compromisso

{3 Cancelar Estagio

10113818
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Uma vez que o () estagiario faca o upload do termo de estagio, o status mudara
para “Ativo” e seu estagio estara oficializado junto a UFPB e a instituicdo na
qual sera realizado o estégio, ficando o (a) estagiario (a) coberto pelo seguro que
Ihe € devido.

UFPB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

MIRIANE DA SILVA SANTOS BARBOZA Alterar vinculo Semestre atual: 2019.2 @ Modulos b caixa Postal 'y Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (CCHLA) (11.00.53) e -
=3 Menu Discente 2 Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > GERENCIAR ESTAGIOS

Caro Discente,

Através dessa funcionalidade, é possivel gerenciar todos os seus estagios cadastrados.

=z Visualizar Menu

ESTAGIOS ENCONTRADOS (1)

Periodo do Data do

Matricula Nome Orientador Estagio Tipo do Estagio ST

Situacdo

CONCEDENTE: UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

MIRIANE DA SILVA SANTOS MIRIANE DA SILVA SANTOS 15/10/2019 a ESTAGIO CURRICULAR 12/11/2019
BARBOZA BARBOZA 01/04/2020 OBRIGATORIO 21:31

Portal do Discente
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Cerca de 01 (um) més ap6s o upload do termo de estagio, o SIGAA emitird
notificacdo solicitando o envio do relatorio parcial do estagio, trata-se apenas de
um breve relatério descrevendo o que ja foi realizado até entdo no local de
estagio;

Proximo a data cadastrada como término do estagio, uma nova notificacdo sera
enviada solicitando o envio do Relatério Final do estagio. VVocé tera até 30 dias
apos a data final para enviar seu relatorio;

Atencdo! E a coordenacdo de curso ou o professor orientador que atribui o
relatdrio para o (a) estagiario (a), a atribuicdo s é possivel se o status do estagio
constar como “Ativo”, ou seja, apenas os (as) estagidrios (as) que fizeram o
upload do termo de estagio poderdo enviar seus relatorios pelo SIGAA.

b) Para o caso de estagio curricular obrigatério (estagio de fim de curso):

Na opg¢ao “Tipo de Estagio” selecione “Estagio Curricular Obrigatorio”
Preencha a carga horaria de acordo com o estagio (no minimo 20 e no maximo
30 horas);

Atencao! Se o (a) estagiario (a) for realizar estagio em dois locais distintos, é
necessario cadastrar os dois locais em cadastros de estagios distintos. Entretanto,
a carga horaria total do estagio deve ser dividida nos dois cadastros. Exemplo: se
0 (a) estagiario tiver um estagio com carga horaria total de 20 horas a ser
realizado parte na Clinica de Psicologia e parte em uma comunidade, ele (a)
devera cadastrar um estagio para cada um desses locais, informando que a carga
horéria da clinica sera de 15 horas e a carga horaria na comunidade sera de 5
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horas (por exemplo), ou conforme a carga horéaria definida pelo (a) professor (a)
orientador (a);

Na opgao “Alterna Teoria e Pratica”, selecione a opgao “Sim”;

Preencha no quadro correspondente “Componente Curricular de Estagio”, se o
estagio cadastrado corresponde ao Estagio Supervisionado Il ou ao Estagio
Supervisionado 1V,

Na op¢ao “Professor Orientador de Estagio”, digite o nome do (a) docente que
assinou a declaracao de disponibilidade para te supervisionar. O (a) orientador
(a), obrigatoriamente, precisa ser um () psicélogo (a) e professor (a) da UFPB;
Informe o local de estagio (este € um campo de autopreenchimento, desta forma,
assim que vocé digitar as primeiras letras do local onde realizara o estagio, o
restante do nome devera aparecer Como uma opgao);

Informe 0 nome do supervisor, que corresponde a pessoa responsavel por vocé
em seu local de estagio (este € um campo de autopreenchimento, desta forma,
assim que vocé digitar as primeiras letras do nome do supervisor, o restante do
nome devera aparecer COmo uma opg¢ao);

Clique em ““adicionar supervisor”;

Atencdo! Se ao indicar quem sera seu supervisor, 0 nome dele (a) ndo aparecer
no preenchimento automatico, seré preciso cadastra-lo no SIGAA. Para efetuar o
cadastro, clique em “Supervisor” e em seguida clicar em “Cadastrar Supervisor”.
Para efetivar o cadastro, sera necessario informar o nome completo, o CPF e 0 e-
mail do (a) supervisor (a);

Necessidades Especiais: Ndo informada
DADOS DO ESTAGIO
Tipo do Estagio: # B
Componente Curricular de &
Estégio:
Carga Horaria Semanal: * 20 | horas Alterna Teoria e Pratica: Ssim @ N3o

Valor da Bolsa: 0,00 Valor Aux. Transporte: 0,00/ ao dia

Professor Orientador do,
Estagio: IRIANE DA SILVA SANTOS BARBOZA

SETOR DO ESTAGIO

Setor de Estégi0:< CCHLA - COORDENACAO DE PSICOLOGIA (11.01.15.32 >

SUPERVISOR DO ESTAGIO

Supervisor: # | -- SELECIONE -- E G

CPF/Passaporte do "
Supervisor:

Nome do Supervisor: #

E-mail do Supervisor:

Adicionar Supervisor
SUPERVISORES ADICIONADOS (1)
Supervjso CPF/Passaporte Cargo
IRIANE DA SILVA SANTOS BARBOZA COORDENADORA DE CURSO j

HORARIO DE ENTRADA E SAIDA

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
Entrada | Saida |Entrada | Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada | Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida

Periodo

Matutino:|

Vespertino:

Noturno:

HORARIOS DO DISCENTE
[oiror | oom | s | e | om | ou | e | s |

DADOS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS
CNP] da Seguradora: # 92.751.213/0001-73



Ap0s adicionar o (a) supervisor (a), informe a data inicial e a data final do seu
estagio. Essas datas devem corresponder, EXATAMENTE, as datas de inicio e
término do semestre letivo da UFPB na ocasido do cadastro do estagio, mesmo
que o (a) estagiario esteja em abreviagédo ou dilatacdo de curso;

Com relacéo a data de inicio do estdgio, 0 SIGAA permite apenas cadastrar uma
data com até 30 dias de antecedéncia a data em que se esté realizando a operagdo
no sistema. Assim, se vocé cadastrar 0 seu estagio com mais de 30 dias apds o
inicio do semestre letivo, vocé ndo conseguira cadastrar a data real do inicio.
Nesses casos, cadastre a data do dia em que vocé estiver realizando a operacao
que quando a coordenacgdo de curso foi homologar 0 seu estdgio, a data sera
ajustada pelo (a) coordenador (a);

Uma vez informadas as datas de inicio e término do estagio, preencha no campo
correspondente o seu ‘“Plano de atividades”, ou seja, que acgdes vocé
desenvolvera no local do estagio;

Por fim, clique em “Proximo” para confirmar o cadastro do estagio;

Atengéo! Caso surja na tela a mensagem “O discente ndo esta matriculado em
uma atividade de estagio”, desconsidere-a e prossiga com 0 seu cadastro,
digitando sua senha do SIGAA para confirmar a operagéo;

TNOTITE U0 SUPErvVISoTT =
E-mail do Supervisor:
Adicionar Supervisor
SUPERVISORES ADICIONADOS (0)
Supervisor CPF/Passaporte Cargo

HORARIO DE ENTRADA E SAIDA

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
Entrada | Saida |Entrada | Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada | Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida

Periodo

Matutino:

Vespertino:

Noturno:|

HORARIOS DO DISCENTE

| poririos | oom | se | e | ow | o | se | s |

DADOS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS
CNPJ da Seguradora: # 92.751.213/0001-73
Nome da Seguradora:  Previsul
Apdlice do Seguro: % |590.82.9.00000177 Valor do Seguro: 10.000,00
VIGENCIA DO ESTAGIO

Data de Inicio do Estégio: # ) DataEgteég:g d? @

PLANO DE ATIVIDADES *

Cancelar || Préximo >>
# Campos de preenchimento obrigatério.
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Apds cadastrar 0 estagio, 0 status que aparecera para vocé a seguinte mensagem:
“Cadastro realizado com sucesso! Aguarde a anélise da coordenacao do curso”;
Ao clicar em “Estagio” — “Gerenciar Estagio”, vocé verad que o status serd “Em
Analise”;

Uma vez que a coordenacdo homologar o seu estagio, o status dele sera alterado
para “Aguardando Assinatura”;

A partir desse momento, vocé€ devera retornar ao SIGAA, na opgdo “Estagio” —
“Gerenciar Estagio” e selecionar o estagio cadastrado;



Ao selecionar o estagio, surgirdo na tela algumas opgoes, vocé deverd escolher a
opcdo “Termos de Compromisso”

UFPB - SIGAA - sistema Integr

MIRIANE DA SILVA SANTOS BARBOZA A/

v vinculo Semestre atual: 2019.2 @ Modutos
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (CCHLA) (11.00.53)

=2 Manu Discante
PORTAL DO DISCENTE > GERENCIAR ESTAGIOS

funcionalidade, é possivel gerenciar todos os seus estdgios cadastrados.

71z visualizar Menu

Data do
Cadastro

Pe o
Matricula Nome Orientador Estagio Tipo do Estagio Situacéo

CONCEDENTE: UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

10113818 MIRIANE DA SILVA SANTOS  MIRIANE DA SILVA SANTOS 15/10/2019 a ESTAGIO CURRICULAR 12/11/2019 MEUARDAND
BARBOZA BARBOZA 01/04/2020 OBRIGATORIO 21:31 ASSINATURA

\ Visualizar Estagio @ | Upload do Termo de
Comprom isso
nc

_sigaa-5.sigaa-5 | - v20191111170030-master

Surgira na tela o Termo de Compromisso do Estagio, o qual deve ser impresso
em 02 (duas) vias, ambas assinadas pelo (a) estagiario (a) e assinadas e
carimbadas pela coordenacgdo de estagio e pelo supervisor de estagio (a pessoa
no local de estagio que é responsavel pelo estagiario). Uma via do termo ficara
com o (a) estagiario (a), a outra deve ser entregue no local de estagio. N&o é
necessario entregar uma copia do termo na coordenacdo de curso.
Recomendamos que entre em contato com a coordenacao de curso para verificar
guem é o(a) atual coordenador(a) de estagio;

Ap0s coletadas as assinaturas e carimbos, o (a) estagiario (a) devera retornar ao
SIGAA, clicando em “Estagio” — “Gerenciar Estagio” e escolher a opgao
“Upload do termo de compromisso”. Na tela que se abrir, € necessario anexar o
arquivo em PDF (as duas folhas do termo devem ser salvas em um {nico
arquivo, pois 0 SIGAA so6 permite a inser¢do de um arquivo)
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MIRIANE DA SILVA SANTOS BARBOZA Alterar vinculo Semestre atual: 2019.2 @ Médulos ¢b caixa Postal %, Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (CCHLA) (11.00.53)

Tempo de Sessdo: 00:30  SAIR

G Menu Discente 9 Alterar senha @ Ajuda
PORTAL DO DISCENTE > GERENCIAR ESTAGIOS

Caro Discente,

Através dessa funcionalidade, é possivel gerenciar todos 0s seus estagios cadastrados.

~: Visualizar Menu

ESTAGIOS ENCONTRADOS (1)
Matricula Nome Orientador Periodo do

Py Data do - A
Estagio Tipo do Estagio Catastro Situacdo
CoNcCeDENTE: UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
10113818 MIRIANE DA SILVA SANTOS  MIRIANE DA SILVA SANTOS 15/10/2019 a ESTAGIO CURRICULAR 12/11/2019  AGUARDANDO
BARBOZA BARBOZA 01/04/2020 OBRIGATORIO 21:31 ASSINATURA
J, Visualizar Estagio |* Termos de Compromisso

7" Upload do Termo de
Compromisso

{3 Cancelar Estagio

e Uma vez que o () estagiario faca o upload do termo de estagio, o status mudara
para “Ativo” e seu estagio estara oficializado junto a UFPB e a institui¢ao na
qual seréa realizado o estagio, ficando o (a) estagiario (a) coberto pelo seguro que
Ihe é devido.

R e T e A @ oo T E
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (CCHLA) (11.00.53) =@ Menu Discente B et @ Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > GERENCIAR ESTAGIOS

::r:::sis:::::’funclonalldade, € possivel gerenciar todos os seus estdgios cadastrados.

=1: visualizar Menu
Matricula Nome Orientador ety Tipo do Estagio Qatado  Ssituacdo
oraae MANE DASHLVASANIOS,  MIRIANE DA SRVASANTS Ii0a0i0n | ESTAGIO CRRIGKAR 2010
BARBOZA BARBOZA 01/04/2020 OBRIGATORIO 21:31
Portal do Discente
SIGAA | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informac3o da UFPB / Cooperacdo UFRN - Copyright ® 2006-2019 | producao_sigaa-5.sigaa-5 | - v20191111170030-master
[}

Cerca de 01 (um) més ap6s o upload do termo de estagio, o0 SIGAA emitird
notificagdo solicitando o envio do relatorio parcial do estagio, trata-se apenas de

um breve relatério descrevendo o que ja foi realizado até entdo no local de
estagio;

11



e Proximo a data cadastrada como término do estigio, uma nova notificacdo sera
enviada solicitando o envio do Relatorio Final do estagio. Vocé tera até 30 dias
apos a data final para enviar seu relatorio;

e Importante! A data final para envio do relatorio do estagio no SIGAA NAO
corresponde a data final do semestre, tendo em vista que o (a) estagiario (a) tem
até 30 apds o final do semestre para enviar seu relatério. Desta forma, € preciso
levar em consideracdo que o0 prazo para envio do relatorio do estagio para que o
(@) professor (a) orientador (a) atribua a nota do (a) estagiario (a) deve
corresponder a uma data viavel dentro do calendario académico para o0 semestre
em curso. Resumindo: antes da postagem do relatério no SIGAA, o (a)
estagiario (a) precisara ja ter entregue seu relatério ao (a) professor (a), para que
este (a) registre sua nota no diario de classe;

e Atencdo! E a coordenacdo de curso ou o professor orientador que atribui o
relatorio para o (a) estagiario (a), a atribuicéo sé é possivel se o status do estagio
constar como “Ativo”, ou seja, apenas os (as) estagidrios (as) que fizeram o
upload do termo de estagio poderdo enviar seus relatorios pelo SIGAA.

e Atencdo! Os estagios supervisionados Il e IV, por se tratarem de disciplinas
distintas, requerem cadastros distintos. Dessa forma, € necessario realizar um
cadastro para o Estagio Supervisionado Il e no semestre seguinte realizar um
cadastro para o Estagio Supervisionado IV. O cadastro de cada um dos estagios
deverd respeitar as datas de inicio e término do calendario académico em
vigéncia.

Em caso de davidas, procure a coordenacao de curso pessoalmente ou entre em contato
através do e-mail cpsicologia@cchla.ufpb.br
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