Assunto: Arquivamento de processos

Data: 12/05/2017

Prezados Alunos,

ao assumirmos a gestao da Coordenacao de Letras, percebemos que cerca de 500
(quinhentos) processos estavam precisando de encaminhamento. Para que vocés entendam
como funciona burocraticamente o tramite de um processo:

1. é feita a abertura no SIPAC, indicando o requerente como “interessado”. Toda
movimentacao feita no processo e registrada no sistema é informada ao interessado
por meio de e-mail;

2. para cada tramite realizado e registrado no sistema, um novo e-mail é enviado ao
interessado;

3. quando a demanda é solucionada (com deferimento ou n3o), é necessario arquivar o
processo no SIPAC, o que gerara um e-mail automatico informando o “arquivamento
do processo”.

Estamos verificando todos os processos impressos e promovendo o seu andamento previsto.
Os que ja tiveram a demanda solucionada (positiva ou negativamente) estdo sendo
arquivados; dai alguns de vocés ja terem recebido a mensagem de “arquivamento do
processo”.

Observem que alguns ja sdo bem antigos, e talvez vocés nem se lembrem deles. Caso haja
alguma duvida, por favor, ndo se desesperem. Verifiquem o histérico escolar de vocés para
verem se, por exemplo, os aproveitamentos de disciplina solicitados ja foram efetivados etc.

Infelizmente, alguns processos impressos ndo estdo sendo localizados de forma alguma.
Nesses casos, promoveremos o arquivamento padrao e, caso haja algum problema, sera
possivel desarquivar o processo ou abrir um novo.

Lembrem-se: antes de qualquer questionamento a esta Coordenacdo, verifiquem o historico
escolar de vocés, que devera estar regularizado. Se persistir um problema para o qual vocé ja
tenha aberto um processo/pedido na Coordenacdo, preencha o formulario presente no link
abaixo:

https://goo.gl/forms/iN51MLP2WbyUeFdil

Lamentamos o inconveniente da situagdao. Tempos melhores ja comegaram.

Atenciosamente,
Prof. Dr. Cirineu Cecote Stein

Coordenador
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