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MobpuLo DE ESTAGIO Do SIGAA/UFPB ® (‘1 I l

Central de Estagios PASSO A PASSO DO DOCENTE
(VERSAO 17/07/17)

1) O preenchimento do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e do Plano de Atividades de Estagio (PAE) que,
até o semestre 2016.2 era realizado manualmente, a partir do semestre 2017.1 devera ser realizado através do
cadastro no SIGAA.

2) Acesse o site da PRG (www.prg.ufpb.br), clique em “Estagio” e em “SIGAA” e conhec¢a também o “passo a passo
do discente”, para orientar seus estudantes quanto ao correto preenchimento do cadastro no SIGAA.

3) Acesse 0 SIGAA e, no menu “Estagios”, clique “Gerenciar Estagios” para verificar a situagdo do cadastro do
estagio dos seus orientandos.
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4) A situagao do estagio podera ser “em analise” (quando a coordenagdo do curso ainda ndo analisou o cadastro),
“aprovado” (quanto a coordenagdo do curso analisou e aprovou o cadastro) ou “ativo” (quando a coordenagéo ja
realizou o upload do TCE assinado).
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Caro Usuario,
Através desta funcionalidade, € possivel Gerenciar Estdgios.

A busca por um estdgio pode ser realizada pela matricula ou nome do discente, CNPJ ou nome do concedente, tipo, periodo, curso ou situacde do estagio. Caso
deseje, poderd combinar todos os filtros.

INFORME OS CRITERIOS DE Busca

Discente:

Concedente
do Estdgio:

Tipo do
Estdgio:

Periodo do
Estdgio: El a El

Curso: Todos Al

Todos v

Situagdo: APROVADO v

Buscar || Cancelar

El: visualizar Menu @): Analisar Estagio

EsthAcios EnconTrRADOS (2)

- = Periodo do = P Data do - -
Matricula Nome Orientador Estagio Tipo do Estagio Cadastro Situacdo
Concepente: TESTE CONVENIO
& | 01/08/2017 a ESTAGIO CURRICULAR NAD 17/07/2017 T
L1SI6ES2 SOUZA BRITO 30/09/2017 OBRIGATORIO 08:27 AERCEALY l:—_l
. . | 17/07/2017 a ESTAGIO CURRICULAR 14/07/2017 T
DISUEES2 SOuUZA BRITO 31/07/2017 OBRIGATORIO 00:36 I I:—_l
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https://sigaa.ufpb.br/sigaa/centralEstagios/

5) Para construir e atribuir relatério(s) ao seu(s) orientado(s) de estagio, acesse o SIGAA e, no menu “Estagios”, siga
para “Relatérios de Estagio” e clique em “Gerenciar Relatérios de Estagio”.
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6) Clique em “Cadastrar Novo Relatério”.
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Titule do Relatario Tipo Periodo Curso Principal Quantidade de
Perguntas
2oz - RELATORIO DE ESTAGIO - :
Relatério final de estagio DO DISCENTE RELATORIO FINAL Todos Sim 4 4@
e 3 o RELATORIO DE ESTAGIO - - .
Relatdrio parcial de estagio DO DISCENTE RELATORIO PERIODICO Todos Sim 4 1@
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Titulo do Relatario Tipo Periodo Principal Quantidade de
Perguntas

Menhum Relatdrio Cadastrado.
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7) Escolha entre “Criar Relatorio do Inicio” ou “Criar relatério tomando outro como base” e clique em “Avangar”.
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INFORME A ESTRATEGIA

- Criar Relatorio do Inicio
Estratégia: #

Criar relatério tomando outro como base

Cancelar || Avancar ==

® Campos de preenchimento obrigatério.
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8) Escolha entre as op¢des disponiveis e cligue em “Avancar”.
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Tipo de Relatério: # | -- SELECIONE - ¥
Periodo: #|-- SELECIONE - ¥

Titulo: ¥

Principal: [EI

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

® Campos de preenchimento obrigatdric,
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9) Adicione a(s) pergunta(s) e, ao final, clique em “Avancgar”.
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ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de Pergunta: # | -- SELECIONE -- r

Pergunta: #

Pergunta Obrigatdria? ||

Adicionar Pergunta

PERGUNTAS CaDASTRADAS (D)

Menhuma pergunta cadastrada.

<< \oltar || Cancelar || Avangar ==

* Campos de preenchimento ohrigatério.
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10) Visualize o resumo do relatério e, caso queira confirmar, clique em “Cadastrar Relatério”.

o de Atividades Académicas
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PORTAL DO DOCENTE > RELATORIOS DE ESTAGIO > VISUALIZAGAD

@Nova Pergunta % / & : Mover pergunta para cima ou para baixo Lt Alterar pergunta -E’: Remover pergunta

REsuMo Do RELATORIO

Tipo de Relatério: RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE
Periodo: RELATORIO PERIGDICO
Titulo: Relatdrio parcial de estagio
Curso: Todos
Principal: Sim
Relatério
809

1. Pergunta dissertativa 1.

Resposta Dissertativa

2. Pergunta inica escolha 1. #
@ s)Resposta 1
@ b)Resposta 2
@ c)Resposta 3
(@ d)Resposta 4
809
3. Situagdo-problema verdadeiro ou falso.

“verdadeiro / Falso

89
4, Adiciong um argquiveo.

Arguivo Ansxo

Cadastrar Relatdno | | =< Editar Dados Gerais || << Cadastrar Pergunta || Cancelar
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11) Apds cadastrar o(s) relatério(s), atribua ao(s) orientado(s) de estagio, clicando em “atribuir”.
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Tiros pE RELATORIOS DE EsTAGIO
RELATORIOS DE EsTAGIO po GeEsTor DE EsTicIOs

Titulo do Relatario Tipo Periodo

Curso Principal Qua';:‘:;::t::'
Relatério final de estdgio g%’-’é‘gggéﬁ%‘z ESTAGIO e atdRIO FINAL Todos Sim 4 19
Relatério parcial de estagio SE}EISE@&TZE ESTAGIO  pe| aTGRIO PERIODICO Todos Sim 4 1D
Meus RevLatdrios pe EsTAGio
Titulo do Relatério Tipo Periodo Principal Q"“;:':;:stgi
Relatdrio final de estagio (Orientador.) E%LETSEéETEéE ESTAGIO RELATORIO FINAL sim aQl g
Relatério parcial de estigio (Orientador.) E%LADIS(?%ET%E ESTAGIO  pei sréRIO PERIADICO sim aQ i a

12) Filtre para qual(is) orientando(s) serd atribuido o(s) relatorio(s) e cligue em “Buscar’.
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INFORME OS5 CRITERIOS DE Busca
CPF/CNP]:

Concedente do Estdgio:
#| Discente:
Matricula:

Orientador: ALISSON

Buscar | §Cancelar

12) Selecione o(s) orientando(s) de estagio e clique em “Atribuir”.
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

UFPB - SIGAA -

Tempo de Sessdo: 00:30 SAIR
I i w'ncuic g Madulos ¢l caixa Postal ‘b, Abrir Chamado
CI - DEPARTAMENTO DE SISTEMAS DE COMPUTACAD (18.58) e lmeneDaceae @ Alterar senha & Ajuda

PorTAL DO DoOCENTE 3> RELATORIOS DE ESTAGIO > ATRIBUIR RELATORIO
INFORME OS5 CRITERIOS DE Busca
CPF/CNPI:
Concedente do Estdgio:
#| Discente: JOSE
Matricula:
Orientador: ALISSON VASCONCELOS DE BRITO
Buscar || Cancelar
ESTAGIARIODS ENCONTRADOS (1)
v Matricula Discente Situacdo Curso
Concepente: TESTE CONVENIO - 87.596.264/0001-38
OrieENTADOR: ALISSON VASCONCELOS DE BRITO
Ld 11506862 JosE I ATIVO ENGENHARIA DE COMPUTACEO
Atribuir
Duvidas?

Entre em contato com a CEM/PRG:
cem@prg.ufpb.br ou 3216-7383



