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Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

O SIGAA (Sistema Integrado de Gestao de Atividades
Académicas) é a plataforma on-line adotada pela instituicao
para a realizacao de atividades académicas e administrativas.
Ele é utilizado tanto por alunos gquanto por professores e
demais funcionarios, sendo adaptado as necessidades de
cada tipo de usuario.



_ Cadastro no sistema

Procedimento indispensavel e de responsabilidade do discente.
Disponivel a partir da data de matricula realizada pela Coordenacéo de Curso.
Passo a passo para cadastro no sistema:

1. Acessar o site: sigaa.ufpb.br;

2. Clicar em “Entrar no sistema” no canto superior direito da tela;
3. Clicar em “Discente, cadastre-se” no canto inferior direito da tela;
4. Preencher todos os campos indicados;

5. Clicar em “Cadastrar’.



_ Cadastro no sistema

Lembretes importantes:

Utilize um E-Mail valido e ativo no seu cadastro. Todas as comunica¢cdes seréao enviadas para o endereco
informado nesta etapa.

Crie seu login e senha de forma que n&o se esqueca e que garanta a seguranca das suas informacoes
pessoais.

Em caso de o aluno ja possuir vinculo com a instituicdo, deve utilizar os dados de login informados
anteriormente. Em cada sesséo sera necessario escolher o vinculo que deseja utilizar, como mostrado na

imagem abaixo: B
Egi 5o ecionar Vinculo

ATIVOS

Vinculo Identificador Ativo Outras Informacbes

)

INATIVOS
Vinculo Tdentificador Ativo Outras Informacbes

g,é Discente 11217695 Nao Curso: RELACOES INTERMACIONAIS/CCSA - Jodo Pessca 5



_ Visao geral: Portal do discente

« Destaque para as disciplinas em curso no periodo
» Acesso as funcionalidades a partir dos menus na area superior

« Design intuitivo



Visao geral: Portal do discente

UFPB

. . 0ld, GEORGE BARBOSA DE LIMA
x @ LINGUAS ESTRANGEIRAS APLICADAS AS NEGOCIACOES INTERNACIONAIS - GRADUACAO

Semestre atual: 2017.1

By

“
Sl g dd
Portal do Discente

Monitoria>  Biblioteca Bolsasw  Estagiov  Ambientes Virtuaisv  Outros v

Planos de Curso das Turmas de Graduacdo

h b h
Conforme o Regulamento Geral da Graduacdo, o docente deve implantar o Plano de Curso no Sistema %
Oficial de Reg... (

Histdrico Declaracdo de  Atestado de Avaliacdo
académico vinculo matricula institucional

>

Minhas turmas Ver turmas anteriores

Turmas Abertas

Componentes curriculares Local Hordrio  Eventos @
GDMI0120  ASPECTOS TEXTUAIS DA TRADUCAO I ccHLA418BLO..  6M2335 @D ED
1404390  ESPANHOL JURIDICO CCHLA 422 BLO... st QOO
ESTAGIO SUPERVISIONADO 11

ST Seg 27/11: Vivénaa pratica na organizacdo: as atividades praticas do estdgio e Entrega definitiva do Relatério ECTASZZEt0e ZERE o

1404357 ETICA APLICADA AS NEGOCIACOES INTERNAC CCHLA 423 BLO 5123 o

1202287 FINANCAS CCSA 233 (CCSA) 6T1234 (1]
FRANCES JURIDICO

P Seg 27/11: Fechamento do semestre 0 - o o
INGLES JURIDICO

A0 Seg 27/11: Ajuste de planejamento HaRAT2 010, Zs 3t
PESQ APLIC AS NEG INTERNACIONAIS

a0ases Ter 28/11: Entrega das notas CCHLA S22 BLO . T G

Forum do curso Cadastrar novo tépico | Ver todos s topicos Calendario Calendario Universitario

Tépicos (LINGUAS ESTRANGEIRAS APLICADAS AS NEGOCIACOES INTERNACIONAIS & 3 26 de nov - 2 de dez de 2017 Més Semana

Exemplo de visualizag&o do portal do discente



_ Gerenciamento de turmas

« Cada disciplina conta com sua respectiva turma virtual
« Acompanhar informacgdes providas pelo docente e interagir com os demais participantes
* Usos mais comuns:

comunicacéao entre docente e discentes

obtencao (por download) de materiais disponibilizados pelo docente;
checagem do plano de curso;

checagem de notas e frequéncia;

acompanhamento de noticias;

envio de atividades



Gerenciamento de turmas

UFPB - SIGAA Sistema Integrado de Gestdo de A

GEORGE BARBOSA DE LIMA & At Vinculo
CENTRG D CHENET e SORATS £ ASLieADAe (Comn) (11 00.52)| 1404364 -~ PESQ APLIC AS NEG INTERNACIONAIS - T01 (2017.1 - 3T123)

Menu Turma Virtual

& Turma Ultima Noticia
Inicio das apresentagées - 14/11/2017 11:00
Principal 3
Bom dia.
Gerenciar Perfil Deixel em anexo os critérios de avaliacdo editados, ja referentes ao projeto de pesquisa (tépico de aula de 14/11). O arquivo anterior, como eu

mencionei na noticia gue cologquei aqui no sigaa, era referente as avaliacdes de TCC.
Plano de Curso

Participantes Cadastrado por: SILVIA RENATA RIBEIRO
Foruns Apresentacdo do programa da disciplina (18/07/2017 - 18/07/2017)
Noticias
= PESQUISA APLICADA - 2017.1.doc
== Alunos
— — Tipos de conhecimento, tipos de pesquisa (1.1 a 1.4) (25/07/2017 - 25/07/2017)
N Matstiols (aula ministrada em 26/07)
i_v: Atividades
& | Lista Monografias do LEA - UFPB.xIsx
5 Estatistica

& monografias_lea_2007_2014 UESC.pdf
[ | EXEMPLOS DE TITULOS E TEMAS DE TCC LEA-NI.docx

0] Pesquisa cientifica - PARA AULA.ppt
Slides da aula ministrada em 26/07

i: Métodos das ciéncias sociais
Inicia em 27/07/2017 as 0h 0 e finaliza em 02/08/2017 as 23h 59

Formas de pesquisa, formas de estudo, fontes de pesquisa (1.5 a 1.8) (01/08/2017 - 01/08/2017)
B Leitura e documentacdo de textos académicos - PARA AULA.ppt

Relacdo universidade, pesquisa, laboratérios, graduacdo e p6s-graduacdo; Funcdo social da pesquisa (08/08/2017 -
08/08/2017)

= Texto para leitura e fichamento

Fichamento
Inicia em 08/08/2017 as Oh 0 e finaliza em 11/08/2017 as 23h 5%

i: Resenha critica
Inicia em 08/08/2017 as 0h 0 e finaliza em 17/08/2017 as 23h 59

Exemplo de visualizag&o de turma virtual

& || & Trocarde Turma | #

Noticias -

14/11/2017 11:00
Inicio das apresentagbes
(Visualizar)

1171172017 10:31
Critérios de avalisgéo da
spresentacdo
(Visualizar)

06/11/2017 11:17
Entrega dos projetos
(Visualizar)

317102017 15:41
Calendério das defesas dos
projetos

(Visualizar)

17/10/2017 09:45
Sobre & aula - 17/10
(Visualizar)

Enquete -

Nenhuma enquete encontrada

Atividades -

14/11 Nova Noticia: Inicio das
apresentagdes.

14/11 Novo Arquivo: Critérios de
avaliacdo da apresentagdo.doc
11/11 Nova Noticia: Critérios de
avaliag3o da apresentacdo

11/11 Novo Arquivo: Modelo
Langamento de Notas da Banca.doc
08/11 Nova Noticia: Entrega dos.
orojetos

Avaliagbes -

19/00/2017
13 avaliagdo




_ Realizacao de matriculas

« Matriculas dos alunos ingressantes realizada pelas Coordenacdes de Curso
» Ingressantes devem comparecer as Coordenacgdes para confirmar a matricula no inicio do periodo

* Ingressantes ndo podem trancar nem o curso nem as disciplinas, mas podem se matricular em disciplinas
extras (periodo de matricula extraordinaria)

» A partir do segundo periodo a responsabilidade pelas matriculas € do proprio discente
* Periodo de matriculas indicado no calendario académico como “Matricula dos veteranos”

« Dentro do prazo estipulado, o discente deve realizar a selecdo dos componentes que deseja cursar e
realizar a solicitagdo de matricula por meio do SIGAA

» Nao realizar a solicitacdo de matricula implica perda de vinculo com a instituicdo por abandono de curso

10



_ Realizacao de matriculas

« Segundo o regimento da instituicdo as matriculas ocorrem em trés fases:
matricula, rematricula e matricula extraordinaria

« Cada uma delas é intercalada por uma fase de processamento das solicitacfes, que podem ser deferidas
(aceitas) ou indeferidas (recusadas) de acordo com o atendimento aos critérios regimentais

« Procedimento para solicitacdo de matricula:
Ensino > Matricula On-Line > Realizar matricula

» O sistema poderé solicitar a complementacéo dos dados cadastrais, caso seja hecessario

11



Realizacdo de matriculas

Etapa seguinte: selecao das disciplinas

Fazer com calma e atencao, certificando-se de selecionar corretamente os componentes desejados

;% *8103218 - DESENVOLVIMENTOS DE SIST CORPORATIVOS (Optativa)

Litoral Norte

% Turma 01 YURI DE ALMEIDA MALHEIROS BARBOSA 35M45 CRO9 (CCAE) (Mamanguape e Rio  Manh 50 alunos
Tinto)
20 Nivel
/% * 8103123 - CALCULO II (Obrig. Curriculo)
Litoral Norte
2 Turma 01 JOSE FABRICIO LIMA DE SOUZA X 24M456 CR11 (CCAE) (Mamanguape e Rio  Manh3 50 alunos
Tinto)
6° Nivel
/& * 8101146 - ETICA PROFISSIONAL (Obrig. Curriculo)
Litoral Norte
2 Turma 01 CRISTIANO BONNEAU 41123 BMO8 (Mamanguape e Rio  Tarde 40 alunos
Tinto)
Litoral Norte
2 Turma 02 ROSEMARY MARINHO DA SILVA SN234 BMO4 (Mamanguape e Rio Noite 50 alunos
Tinto)
/&) * 8103147 - PROBABILIDADE E ESTATISTICA (Obrig. Curriculo)
Litoral Norte
] Turma 01 JOSEILME FERNANDES GOUVEIA 4T1234 AR09 (CCAE) (Mamanguape e Rio  Tarde 55 alunos
Tinto)
7° Nivel
/& * 8103151 - ENGENHARIA DE SOFTWARE (Obrig. Curriculo)
Litoral Norte
2 Turma 01 JULIANA DE ALBUQUERQUE GONCALVES SARAIVA 35M45 AR10 (CCAE) (Mamanguape e Rio  Manh 55 alunos
Tinto)
& * 8103176 - ESTAGIO SUPERVISIONANDO IT COMPUTACAO (Obrig. Curriculo)
Litoral Norte
] Turma 01 VANESSA FARIAS DANTAS 6T123456 7T12 AR10 (CCAE) (Mamanguape e Rio  Tarde 50 alunos
Tinto)
/% * 8103182 - PRODUCAO DE MATERIAIS (Obrig. Ct
Litoral Norte
2 Turma 01 FLAVIA VELOSO COSTA SOUZA 4M23 6M45 AR10 (CCAE) (Mamanguape e Rio  Manha 40 alunos

Exemplo de visualizagédo do painel de sele¢do de disciplinas 4



_ Realizacao de matriculas

« Apbs concluir a selecdo das disciplinas, clicar em “Adicionar turmas”, no rodapé da pagina

« O sistema checara as condicOes de pré-requisitos e choques de horario entre as turmas selecionadas,
apontando possiveis problemas

« Faca uma ultima conferéncia e finalize o processo clicando em “Confirmar matriculas”
« Somente entdo o0 processo € concluido

- Na&o confirmar implica a perda da selec&o feita anteriormente e a matricula NAO terd sido feita

13



_ Realizacao de matriculas

O processamento de matriculas gera
uma fila entre o0s solicitantes,
obedecendo aos critérios ao lado ->

A fila garante que em caso de
limitacdo de vagas por disciplina,
alunos em situacdo prioritaria terdo
suas matriculas garantidas

Para mais detalhes, confira o video
institucional produzido pela Pro-
Reitoria de Graduacéo:

Processo de matricula - UFPB

Art.164 da Res. 16/2015

Processamento
ﬁ”‘v, (‘00 @ 4 )
aﬂu o &
\ v, = Calculo

4 o
Prioridades: Tem Prioridade quem hunca trancou ou
1- £ o foi reprovado por falta na disciplina

- Feras

2- Alunos blocados V 0 CRA & critério de desempate:
3- Concluintes 9 maior CRA ganha

4- Ndo blocado (nivel anterior)
§- Nao blocado (nivel posterior)

6- Aluno de outbra estrutura curricular

14


https://www.youtube.com/watch?v=pnz10zncbCg&amp;feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=pnz10zncbCg&amp;feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=pnz10zncbCg&amp;feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=pnz10zncbCg&amp;feature=youtu.be

_ Realizacao de matriculas

Disciplinas Optativas

« Para os PPCs (Projetos Politico-Pedagdgicos) anteriores a 2015, o aluno podera cursar 50% das
disciplinas optativas em outros cursos da UFPB

» Depois de cursadas essas disciplinas, devera ser solicitado na Coordenacéo de Curso o “aproveitamento
de disciplina optativa de livre-escolha”

15



_ Realizacao de matriculas

Componentes Curriculares Complementares Flexiveis

« Também conhecidos como “Topicos Especiais”

 Englobam atividades extras aos Cursos, como participagdo em congressos, seminarios, palestras,
minicursos etc., e internas aos Cursos, como monitoria, participacdo em empresa junior, projetos de
pesquisa (cada Curso tem sua propria regulamentacéo)

« Importante: guardar todos os certificados de participacdo — com carga horaria especificada — e apresenta-

los a Coordenacdo de Curso nos momentos indicados nos calendarios administrativos, solicitando
“aproveitamento de estudos”

16



_ Realizacao de matriculas

* Numeros minimo e maximo de créditos por periodo — de acordo com cada Curso (o proprio SIGAA fara
essa indicacdo no ato da matricula)

« Caso o aluno néo consiga cursar todas os componentes curriculares em gque se matriculou, sera possivel
trancar alguns, desde que nao fiqguem o0s remanescentes abaixo do numero minimo de créditos
necessarios (observar calendario administrativo para solicitar o trancamento)

» Se ndo conseguir trancar algum componente e ndo conseguir cursa-lo, ficara reprovado

« O trancamento de componentes curriculares é feito pelo proprio aluno no SIGAA. Se ndo conseguir fazé-
lo sera porque os critérios para trancamento nao sao atendidos

« CRA (Coeficiente de Rendimento Académico) alto é apenas para quem faz tudo corretamente e dentro do
minimo estabelecido

17



_ Realizacao de matriculas

* Reprovagdes em um componente curricular: no maximo 3 vezes
» Implicacao: desligamento do curso

» Trancamento de curso: no maximo 3 vezes

18



_ Emissédo de documentos

« Garante autonomia para o discente gerar e consultar sua documentagao sempre que desejar

« Documentos que podem ser gerados com certificacdo digital:

» A certificacdo digital confere validade como documento oficial emitido pela instituicdo, dispensando a
necessidade de assinaturas e carimbos

» Podem ser gerados com um unico click a partir do portal do discente

19



B s-icos adicionais

* Inscricbes em programas e servigos da universidade tais como:
Restaurante Universitario, Bolsa-auxilio, Bolsa-permanéncia

« Todas as solicitacfes de inscricdo sao feitas pelo SIGAA

« Atencao aos prazos de inscri¢ao estipulados para cada programa

» Cadastro para servico de empreéstimo de livros nas Bibliotecas Central e Setoriais
» Possibilidade de consulta remota ao acervo e colecdes disponiveis

« Acesso as bases de dados digitais Minha Biblioteca, DotLib e Target:
livros digitais disponiveis para leitura on-line em qualquer dispositivo

« Acesso ao Portal CAPES

20



Servicos adicionais
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Y coidiano do curso

» Certas solicitagcOes precisam ser feitas diretamente nas Coordenac¢des de Curso. As mais comuns S&o:
reposicao de prova;
aproveitamento de estudos;
regime de exercicio domiciliar.

« Importante atentar para as condicdes e regras especificas de cada solicitacdo

« Algumas coordenacdes disponibilizam os formularios em seus sites, outras somente em seus espacos
fisicos

« Além dos exemplos listados acima, existem outras solicitacdes que sdo menos comuns entre os alunos.
Confira a lista de formularios na sua Coordenacédo para conhecer todas as opc¢des disponiveis

22



Y coidiano do curso

Reposicdo de provas

« direito a 01 (uma) reposicéo por disciplina, em casos especificos (Resolucdo CONSEPE 16/2015)

* requerimento & Coordenacdo de Curso em até 05 (cinco) dias Uteis ap0Os a realizacdo da prova, com
apresentacao dos documentos necessarios

Abono de faltas

* nao ha

« caso 0 aluno precise se ausentar por motivo de doenca, solicitar “assisténcia domiciliar”

23



Y coidiano do curso

Entendendo as siglas

 Salas de aula
CAG 101
CA = Central de Aulas
G = bloco da Central de Aulas
101 = nimero da sala

 Horéarios das aulas

2N1234

2 = segunda-feira

N = noite

1234 = primeiro, segundo, terceiro e quarto tempos
24M56

24 = segunda-feira e quarta-feira

24



