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MATRICULA

Para se matricular na atividade ‘TCC 1°, o/a estudante entregara na Secretaria da
Coordenacéo do Curso, até o ultimo dia do periodo para ajuste de matricula, uma carta de

anuéncia impressa e assinada pelo/a seu/sua orientador/a, concordando em orientar seu

Trabalho de Conclusdo de Curso.

Para se matricular na atividade ‘TCC 2’, o/a estudante devera ter concluido seu pré-projeto
de pesquisa e ter sido aprovado em TCC 1. A matricula em TCC 2 ficar4 condicionada a
condi¢do de ‘provavel concluinte’, a ser verificada pela Secretaria da Coordenacdo do

Curso no ato da matricula.

Obs. 1: Um modelo de carta de anuéncia esta disponivel na se¢éo de formularios da pagina
do CTRAD (www.cchla.ufpb.br/ctrad) ou no Anexo I da portaria CTrad 02/2016.

Obs. 2: A/O estudante que ndo cumprir o prazo de entrega do documento e/ou nao
preencher os pré-requisitos listados acima tera sua matricula em TCC 1 / TCC 2

cancelada.

Obs. 3: Em caso de mudanca de orientador/a na transicdo de TCC 1 para TCC 2, a
Coordenacdo do Curso deve ser comunicada e uma carta de anuéncia do/a novo/a

orientador/a deve ser entregue na Secretaria da Coordenacao.

ORIENTAGCAO E CALENDARIO TCC
Da escolha de professor/a orientador/a

Conforme Art. 4° da Portaria CTRAD no 02/2016, poderd ser orientador/a de TCC,
professor/a do Departamento de MediacBes Interculturais, professor/a de Instituicdes de

Ensino Superior e detentor/a de titulo de mestre ou doutor/a.

Caso o/a orientador/a ndo esteja lotado/a no Departamento de MediacGes Interculturais,

sua orientacdo precisa ser previamente aprovada pelo Colegiado do Curso.

Em caso de reprovacdo, ou de ressalva, no processo de ratificagéo, o/a estudante que néo
tiver o nome de seu/sua orientador/a aprovado pelo Colegiado do Curso sera notificado/a
via email, para que compareca & Secretaria da Coordenacdo do Curso para orientacfes

especificas.

Do calendério


http://www.cchla.ufpb.br/ctrad

A cada semestre, a Coordenacdo de Curso estipulard um calendario de defesas, que
compreendera as possiveis datas para defesa de TCC. O calendario serd divulgado na
pagina do CTRAD até 10 dias apés o final do periodo de matricula.

AGENDAMENTO DA DEFESA

Para agendar a defesa de TCC, o/a estudante entregard, na Secretaria da Coordenacdo do
Curso, com no minimo dez (10) dias de antecedéncia em relacdo a data prevista para a
defesa, os seguintes documentos:

1. Quatro (04) exemplares impressos do TCC;
2. Termo de compromisso assinado pelo/a estudante;
3. Formulério de liberacdo para defesa (autorizacdo), assinado pelo/a orientador/a

com a data da defesa e nomes dos/as professores/as que comporao a banca.

Obs.: O formuléario de liberacédo para defesa e um modelo do termo de compromisso estéo

disponiveis na secdo de formularios da pagina do CTRAD (www.cchla.ufpb.br/ctrad).

POS-DEFESA

Apos a defesa do TCC, cada estudante recebera de seu/sua respectivo/a orientador/a duas
(02) vias da folha de rosto assinadas pelos membros da banca, para ser inserida na versdo
final do trabalho de TCC.

O/A estudante tem um prazo de trinta (30 dias), a contar da data da defesa, para entregar

na Secretaria da Coordenacéo do Curso:

1. Um (1) exemplar impresso da versdo definitiva do TCC [capa dura ou capa flexivel
com espiral];

2. Arquivo .pdf com versdo final do TCC, a ser enviado para o email
ctrad@cchla.ufpb.br.

Obs.1: O exemplar da versdo definitiva do TCC deve conter uma folha de rosto com
assinaturas dos membros da banca (entregue ao/a estudante pelo/a orientador/a logo ap6s a
defesa) e a ficha catalografica, que deve ser solicitada a Biblioteca Setorial através do
SIGAA. Importante: ndo imprimir a versao final antes de receber a catalogacéo, pois
esta deve ser impressa no verso da folha de rosto antes da encadernagdo. N&o

encerrar o vinculo com a Biblioteca antes de solicitar a ficha catalografica. Duvidas


http://www.cchla.ufpb.br/ctrad
mailto:ctrad@cchla.ufpb.br

com

relacio & Ficha Catalografica podem ser tiradas através do e-mail:

"biblioteca@cchla.ufpb.br"

Obs. 2: A emisséao de diplomas esta condicionada a entrega da versdo final do trabalho de

TCC.

SOLICITACAO DE DIPLOMA

A solicitacdo de diploma deve ser feita na Secretaria da Coordenacdo do curso apés a

colacéo de grau.

Documentos necessarios:

Nada consta da Biblioteca Central

Nada consta da CODISMA

Certidao de concluséo do curso (fornecido na coordenacéo).
Comprovante de devolucédo da Beca fornecido pela Dire¢do do CCHLA.

Requerimento de emissao de diploma de Graduacéo (disponivel no site da codesc).

OBS 1: Alunos que ingressaram no curso de Traducdo através do processo de
“Entrada de Graduados”, além dos documentos citados acima, devem trazer
também: xérox autenticada da certiddo de nascimento ou casamento; Xérox
autenticada da identidade , do CPF, do certificado de 2° grau ou diploma. E a xérox

autenticada do documento militar para pessoas do sexo masculino.

OBS 2: As declaragdes de “nada consta” das bibliotecas sdo fornecidas apos
encerrar-se 0 vinculo com as mesmas. Atencdo para ndo encerrar o vinculo antes

de solicitar a ficha catalogréfica.

OBS 3: Apos dar entrada na solicitacdo de emissao do diploma na coordenacgédo do
curso, 0 aluno acompanhara o desenvolvimento do seu processo via e-mail e
quando o diploma estiver pronto, o aluno(a) podera pega-lo na SUB-
COORDENACAO DE REGISTRO DE DIPLOMAS (SCRD), que fica dentro da
CODESC no prédio da Reitoria. (Tel. 3216-7139. E-mail: srd@prg.ufpb.br).


mailto:biblioteca@cchla.ufpb.br

EMISSAO DO NADA CONSTA DA BIBLIOTECA CENTRAL

As bibliotecas da UFPB passam a emitir a Declaracdo de Quitacdo (*'Nada
Consta'") da seguinte forma:

1 - A emissdo do documento devera ser feita pelo préprio usuério, através do

Sistema Integrado de Atividades Académicas (SIGAA), no Menu Biblioteca e acesso ao
"Verificar Minha Situagdo / Encerrar vinculo".

EnsinoY Pesquisa¥ ExtensioY MonitoriaY = Biblioteca¥| BolsasY Estigio¥ Ambientes Virtuais¥  Outros ¥

[ATUALIZADO] Calendario de Matriculas 2018.1  Cadastrar para Utilizar os Servicos da Biblioteca
1. Matricula Presencial dos Ingressantes nas Coordenagt  pacquisar Material no Acervo
Periodo para S... )
Pesquisar Artigo no Acervo Histérico  Declaragdo 1
académico vinculo
»
»
wculo |
Minhas turmas Informagdes ao Usudrio 14
30as para 2018.1  Ficha Catalografica
2 - Apos isso, € so selecionar o vinculo e encerra-lo.
Usudrio Sem Pendéncias
Vincuros ATivos po UsuARIo
SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO [ VINCULO ATUAL ] Encerrar Vinculo Ativo com Confirmacéo

Usuario ndo possui empréstimos ativos com esse vinculo

3 - O sistema emitira a "Declaracdo de encerramento de vinculo”, com o link
para verificacdo de autenticidade e codigo de verificacdo, itens estes que garantem a
seguranca do processo, dispensando carimbo e assinatura de servidores lotados nas
bibliotecas.



UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA n
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES
ACADEMICAS

EMITIDO EM 17/08/2018 14:56

Portal do Discente SIGAA

SISTEMA DE BIBLIOTECAS INTEGRADAS

DECLARAGAO DE ENCERRAMENTO DE VINCULO

MATRICULA ( identificador )
USUARIO: Sr(a). i
VINCULO DO USUARIO: ALUNO DE GRADUACAO
CENTRO: UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARATBA
CURSO: DIREITO

Declaramos, para os devidos fins, que em nome do usuériq(a) supracitado(a), ndo existem débitos nas
bibliotecas da UFPB feitos com o vinculo ALUNO DE GRADUACAQ acima mostrado.

Esse vinculo foi encerrado e ndo podera mais ser usado para realizar empréstimos.

ATENCAO

Para verificar a autenticidade deste documento acesse https://sigaa.ufpb.br/sigaa/documentos/
informando o identificador, a data de emissdo e o cddigo de verificagdo 029ee27520

SIGAA | Copyright © 2006-2018 - STI - Superintendéncia de Tecnologia da

( Voltar Informagéo - UFPB - - sigaa-c.bbn.ufpb.br.sigaa-c

Imprimir Q;’)

4 — Para emissdo do documento é necessario que o usuario ndo possua
pendéncias no sistema (livros em atraso, débitos de multa, etc.).

5 — Quando solicitadas as bibliotecas também poderdo realizar a impressao do
documento.

ATENCAO!

O discente NAO deve ENCERRAR O VINCULO antes de gerar sua ficha
catalografica.
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[ATUALIZADO] Calendario de Matriculas 2018.1  Cadastrar para Utilizar os Servicos da Biblioteca " -

1. Matricula Presencial dos Ingressantes nas Coordenact
Periodo para S...

Pesquisar Material no Acervo

Pesquisar Artigo no Acervo Histérico Declaraga
académico vincul

Pesquisar Livros e Bases Digitais >

Empréstimos »

Verificar Minha Situagdo / Encerrar Vinculo

Minhas turmas InformagGes ao Usudrio >

] 2015.1“ Ficha Catalogrifica

Férum do curso Cadastrar novo tépico | Ver todos os tépicos Calendario
Tépicos (DIREITO - GRADUAGAO) < > 12 - 18 de ago
Topico dom ter 14/08 qua
12/08 15/0
Trajetoria Compartilhada - Ajuda de Combustivel (= 0 )
Criado por igorbretas em /2018
Ajuda de Combustivel - Dividir. (= 3 )
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