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INSTRUGCAO DE PROCESSO DE LICENCA CAPACITACAO
CHECKLIST vV

Conforme a Instrugdo Normativa n® 21/2021/SGDP/ME e o paragrafo primeiro do
artigo sétimo da Resolugédo n? 07/2004, do CONSEPE/UFPB, o/a requerente deve anexar
ao processo os documentos e informagdes:

Documento Check | Nao se Responsavel
v |aplica
Requerimento da pessoa interessada solicitando o afastamento e
justificando a relevancia — informar: local de realizagéo, periodo do Requerente
afastamento, instituicdo promotora da agao
Formulario de afastamento (Padrdo da CPPD); Requerente
Declaracao da DLCP comprovando a aquisicao do direto a licenca Requerente deve
instruir processo
solicitando a
declaracao a DLCP
Requerente -
Local de realizacao: Informar no
Formulario e no
Requerimento
Requerente -
Periodo da Licenca: Informar no
Formulario e no
Obs: Incluido o periodo de transito, se houver; Requerimento
Requerente -
Instituicdo promotora da acéo: Informar no
Formulario e no
Requerimento
Requerente -
Entidade onde sera realizada a agéo. Informar no
Formulario e no
Requerimento
Custos previstos relacionados diretamente com agéao ()SIM
( )NAO
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9 ()SIM () NAO
Custos previstos com diarias e passagens
10 Requerente -
Carga horaria prevista; Informar no
Formulario e no
Requerimento
11 Requerente —
Linha do PDP do 6rgao onde esta indicada aquela colocar todas as
necessidade de desenvolvimento; informacdes
contidas na linha
12 [Justificativa sobre a imprescindibilidade da acao de Requerente em
desenvolvimento para os objetivos organizacionais do érgdo ou da didlogo com a
entidade Chefia
13 Requerente—
Ocupa cargo em comissao ou funcéo gratificada ()SIM () NAO solicitar a
exoneracao ou
dispensa e anexar
prova ao processo
14 |Solicitou a exoneracgao ou dispensa se superior a 30 dias (31 dias)
()SIM () NAO
15 [Justificativa quanto ao interesse da administracao publica Chefia imediata

(atestada e declarada pela Chefia Imediata) naquela acao,
visando o desenvolvimento do servidor;
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FLUXO PROCESSUAL.:
Requerente organiza a Secretaria/Chefia: Os autos sdo
documentacéo sob a checa a

sua responsabilidade e
encaminha a Secretaria
para conferéncia e
encaminhamentos;

A 4

documentacéo e
encaminha para um
(a) parecerista do
Colegiado

A 4

em Reunido de
Colegiado;

O parecer ¢ votado

Os autos sao
encaminhados ao
Gabinete da Reitoria,
para emissao da portaria
definitiva

A

reencaminhados a
CPPD, a qual emite uma
minuta de Portaria a ser
apreciada pelo Gabinete

da Reitoria

\4

\4

A portaria é publicada no
Boletim de Servigo da
UFPB e no Diario Oficial
da Unido.

A CPPD emite certidao
e encaminha os autos
a PROGEP/DECP para
conferéncia e registro
no PDP da UFPB




