UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES
DEPARTAMENTO MEDIACOES INTERCULTURAIS

CHECK LIST - para CURTISSIMA DURACAO (Igual ou inferior a 30 dias)

Conforme o Art. 28 da Instru¢do Normativa n° 21/2021/SGDP/ME e Art. 7°, § 1°, da

Resolugdo n°® 07/2004, do CONSEPE/UFPB, o processo deve

documentacao:

Seq.

Documento

Requerimento do interessado com o
pedido do afastamento e justificativa
da relevancia de sua capacitacdo em seu
Departamento de origem;

Formulario de afastamento
padrdo ;

Comprovante da aceitagdo do trabalho ou
missao;

Certidao de aprovagdo do afastamento
emitida pelo Departamento

Curriculo atualizado do servidor,
extraido do SIGEPE - Banco de
Talentos, em:
https://sougov.economia.gov.br/sougov/

Copia do trecho integral do PDP
atualizado do o6rgdo, que indicada
aquela necessidade de desenvolvimento;

Justificativa quanto ao interesse da
administracdo  publica (atestada e
declara pela Chefia Imediata) naquela
acdo, visando o desenvolvimento do
servidor;
Justificativa quanto ao interesse da
administracdo publica (atestada e declara
pela Chefia Imediata) naquela agao,
visando o desenvolvimento do servidor;

Check

se instruido as seguintes

Responsavel pela emissao
do documento

Docente

Docente

Departamento

Docente

Departamento

Departamento

Departamento



https://sougov.economia.gov.br/sougov

9 Manifestagdo da chefia imediata do Departamento
servidor, com sua concordancia quanto a
solicitacdo.

Observacoes: Devem constar no formulario e no requerimento as seguintes informacoes:
e Local de realizagao;
e Periodo da Licenga, incluido o periodo de transito;
e Institui¢ao promotora da agdo;
e Carga hordria prevista.
Observacoes: Devem constar no formulario as seguintes informacoes:
e Custos previstos relacionados diretamente com agao, se for o caso;

« Custos previstos com didrias e passagens, se for o caso.



