
1º passo

 Documentação organizada 
pelo requerente, sob a sua 
responsabilidade , após  
encaminha à Chefia para 
conferência e demais 
trâmites

2º passo

A documentação é checada 
pela Secretaria/Chefia  e 
encaminhada para um(a) 

parecerista da Comissão de 
Afastamento

3º passo

O parecer é apreciado em 
Reunião de Colegiado

4º passo

A Chefia departamental emite 
certidão ou cópia da ata  da 

reunião do Colegiado e envia 
os autos ao Conselho de 

Centro do CCHLA

5º passo

Se aprovado, a Direção do 
CCHLA emite certidão, 

anexa aos autos e envia 
para a PROGEP/CPPD

6º passo

A PROGEP/CPPD emite 
certidão e encaminha os 
autos à PROGEP/DECP 

para conferência e registro 
no PDP da UFPB

7º passo

O processo é 
reencaminhado à CPPD, 
que emite uma minuta de 
Portaria a ser apreciada 

pelo Gabinete da Reitoria

8º passo

Após será feito a emissão 
da portaria definitiva pelo 

Gabinete da Reitoria

9º passo

A portaria é publicada no 
Boletim de Serviço da 

UFPB e no Diário Oficial 
da União, se  for 

afastamento para o 
exterior
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Fluxo Processual:


