CERTIDAO E REGULAMENTO DO TCC
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CERTIDAO

Certifico que o Colegiado do Curso de Linguas Estrangeiras Aplicadas as Negociagbes
Internacionais (LEA-NI) aprovou, por unanimidade de votos, em reunido realizada dia 25
de Janeiro de 2016, o novo Regulamento de Trabalho de Conclusao de Curso - TCC do
LEA-NI, o qual vigorar4 junto com o novo PPC do Curso e para quem se emitiu a Portaria
02/2017. E Verdade. Dou fé. Roberto Vilmar Satur. Coordenador do Curso de Linguas
Estrangeiras Aplicadas as Negociagdes Internacionais.

Jo&o Pessoa, 08 de Margo de 2017
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SERVICO PUBLICO FEDERAL 3
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
DO CURSO DE LINGUAS ESTRANGEIRAS APLICADAS AS NEGOCIACOES
INTERNACIONAIS DO CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E
ARTES DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

PORTARIA 02/2017

Regulamenta o Trabalho de Conclusdo de Curso do
Curso de Bacharelado em Linguas Estrangeiras
Aplicadas as NegociacGes Internacionais do Centro
de Ciéncias Humanas, Letras e Artes da Universidade
Federal da Paraiba.

O Colegiado do Curso de Bacharelado em Linguas Estrangeiras Aplicadas as
NegociacOes Internacionais, no uso de suas atribuicGes, em Reunido de Colegiado
realizada no dia 25 de Janeiro de 2017, aprovou este regulamento,

CONSIDERANDO:

a Resolucdo N° 16/2015, que aprova o Regulamento dos Cursos Regulares de Graduagéo
da UFPB, ou qual a substituir;

a Resolucdo do CONSEPE/UPFB n° 36/2009, que aprova o Projeto Politico-Pedagogico
do Curso de Graduacdo em Linguas Estrangeiras Aplicadas as Negociagdes
Internacionais do Centro de Ciéncias Humanas, Letras e Artes, Campus I;

a Resolucdo do CONSEPE/UPFB n° 36/2011, substituida pela Resolu¢do do CONSEPE
n® /2017, que aprova o novo Projeto Politico-Pedagdgico do Curso de Bacharelado em
Linguas Estrangeiras Aplicadas as NegociacOes Internacionais, do Centro de Ciéncias
Humanas, Letras e Artes, Campus | e da outras providéncias,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. Estabelecer critérios para elaboracdo, defesa e avaliagdo do Trabalho de
Conclusdo de Curso apresentado pelos alunos do Curso de Bacharelado em Linguas
Estrangeiras Aplicadas as Negocia¢Ges Internacionais da Universidade Federal da
Paraiba, objetivando obter o Grau de Bacharel em Linguas Estrangeiras Aplicadas as
NegociacOes Internacionais.



Art. 2°. O Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC) é uma producdo académica que
expressa as competéncias e habilidades desenvolvidas pelos estudantes, assim como 0s
conhecimentos adquiridos durante o Curso, de acordo com o artigo 21, paragrafo 1°,
inciso I11 da Resolucéo 16/2015 do CONSEPE.

81°. O TCC deve ser elaborado durante o Gltimo ano letivo, com defesa obrigatdria por
parte do aluno e deve ser regulamentado pelo Colegiado de Curso, conforme artigo 21,
paragrafo 1°, inciso I11 da Resolucdo 16/2015 do CONSEPE.

CAPITULO II
DAS DISPOSICOES GERAIS DO TCC

Art. 3°. O TCC preferencialmente ¢ um trabalho monogréafico, em prosa cientifica,
vertido na norma culta da lingua portuguesa ou da lingua estrangeira objeto de estudo e
seguird as prescri¢cfes formais estabelecidas pela ABNT ou outra norma, desde que
acatada pelo Colegiado.

81°. O aluno autor do TCC elegera um problema como objeto de pesquisa sobre o qual
dissertara, procurando explicitar, no corpo do texto, porém nao necessariamente nessa
ordem:

| - O problema sob investigacéo;
Il - A hip6tese a ser testada, se for o caso;
I11 - Os objetivos a serem alcancados;
IV - A metodologia escolhida para o desenvolvimento da pesquisa;
V - A fundamentacéo tedrica;
VI - Os resultados obtidos a partir da analise e discussdo dos dados;
VII - As consideracdes finais.
8 2°. O TCC constituir-se-a de um texto de autoria integral e individual do aluno.

§ 3° O TCC preferencialmente é em forma monogréafica, mas também podera ser em
outras modalidades académicas, como artigos, relatdrios e outras formas eventuais aceitas
pelas normas da UFPB, desde que adequadas ao Curso.

Art. 4°. O TCC é desenvolvido em duas etapas: Trabalho de Conclusdo de Curso em
LEA-NI I (TCC I) e Trabalho de Conclusao de Curso em LEA-NI 11 (TCC II).

Art. 5°. Podera matricular-se no componente curricular:

| - Trabalho de Conclusdo de Curso em LEA-NI | (TCC I), o aluno que estiver
cursando o penultimo periodo letivo do Curso.

Il - Trabalho de Concluséo de Curso em LEA-NI 11 (TCC II), o aluno que estiver
cursando o ultimo periodo letivo do Curso.

Art. 6° Os componentes curriculares Trabalho de Conclusdo de Curso em LEA-NI |
(TCC 1) e Trabalho de Concluséo de Curso em LEA-NI Il (TCC II) terdo um professor
coordenador.



CAPITULO 11l
DA ORIENTACAO E DESENVOLVIMENTO

Art. 7°. Seré orientador do TCC professor escolhido pelo aluno, desde que aceito por este
professore aprovado pela Coordenacdo do Curso, obedecendo a seguinte ordem
hierarquica:

I. Professor do quadro LEA-NI;

I1. Professor do Departamento de MediagOes Interculturais (DMI);
I11. Professor que ministra disciplina no LEA-NI;

IV. Professor de departamentos que ofertam disciplinas ao LEA-NI;

V. Professor de outros departamentos da UFPB ou outra institui¢do de ensino
superior, desde que referendado pela Coordenacéo do Curso;

VI. Especialista com reconhecido conhecimento ou experiéncia na area, desde
que referendado pela Coordenacgéo do Curso.

8 1°. Sera coorientador do TCC, se for o caso, professor escolhido pelo aluno e aprovado
pelo orientador e pela Coordenacgédo do Curso.

8 2°. Cada professor-orientador poderd orientar no maximo 03 (trés) trabalhos por
semestre letivo, exceto casos pontuais que devem ser referendados pela Coordenacgédo do
Curso.

Art. 8° O desenvolvimento do TCC sera acompanhado pelo orientador, em sessdes de
orientacdo acordadas entre orientador e orientando.

Art. 9°. O TCC sera desenvolvido em areas e temas de interesse do Curso, se tiver
orientador que trabalhe na temética pretendida pelo aluno.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA E DEPOSITO

Art. 10. O TCC, quando em forma monografica, em forma de artigo ou relatério, devera
obedecer as regras basicas que compdem cada uma dessas formas, baseado na regra da
ABNT ou outra regra aceita pelo Curso.

8 1°. Em caso de TCC em forma monogréafica, o trabalho devera constar dos seguintes
elementos:

I. Capa contendo identificagdo da Universidade, do Centro e do Curso, titulo do
trabalho e subtitulo (se houver) do trabalho, nome do autor, més e ano;
Il. Folha de rosto contendo nome do autor, titulo e subtitulo (se houver) do
trabalho, nome do orientador, més e ano;
I1l. Ficha catalografica no verso da folha de rosto, ap6s submissao a apreciacao
da Biblioteca Central;
IV. Folha de aprovagéo da Banca Examinadora;
V. Ficha de identificacdo;
VI. Resumo em lingua portuguesa;



VIIl. Resumo em uma das linguas estrangeiras do Curso;

VIII. Listas de tabelas, quadros, abreviaturas, siglas e simbolos, se for o caso;
IX. Sumaério;
X. Elementos textuais:

a. Minimo de 20 (vinte) laudas;
b. Introducéo, desenvolvimento e consideragdes finais;

XI. Referéncias;

XIl. Anexos e Apéndices, se for o caso;

8 2°. Em caso de TCC em forma de artigo, o trabalho devera ser de no minimo 10 (dez)
laudas, podendo obedecer a regra de um periddico cientifico, ou de érgdo de fomento, ou
ABNT, desde que tenha sido respaldado pela Coordenacéo do Curso e pelo orientador, e
deverd contemplar os seguintes elementos, ndo necessariamente nesta ordem ou com
capitulos especificos, especialmente quando forem estudos bibliogréaficos:

VI.

VII.

VIIIL.

IX.

Titulo e nome do autor

Introducdo: apresentacdo do trabalho, contendo os recortes da pesquisa, sua
justificativa, o problema e os objetivos da pesquisa, além do plano (estrutura)
geral do trabalho.

Referencial tedrico: apresentacdo da literatura relevante sobre o assunto. A
critério do orientador e do aluno podem ser desenvolvidos dois ou mais
capitulos tedricos.

Método: apresentacdo das principais decisdes e procedimentos do trabalho de
campo, com definicdo coerente com a opgdo de pesquisa definida (entre
qualitativa e quantitativa).

Resultados: apresentagdo dos resultados do trabalho empirico, juntamente com
a discussdo dos resultados a luz da construcdo tedrica e da argumentacédo
seguida desde a introducéo.

Consideracdes finais: apresentacdo do fechamento da pesquisa, com retomada
dos objetivos e sua analise, assim como as implicacfes tedricas e praticas da
pesquisa e as recomendacdes de estudos futuros.

Referéncias bibliogréficas: apresentacdo somente dos itens de bibliografia
efetivamente citados no texto.

Anexos: conteddos ndo produzidos pelos pesquisadores, mas que Sao
relevantes para o trabalho. Incluem-se aqui figuras, ilustracdes, textos, etc.
Apéndices: conteddos complementares, produzidos pelo pesquisador, que sao
considerados relevantes para o trabalho.

§ 3° Em caso de relatorio ou outra forma académica admitida como TCC, o trabalho
devera ser no minimo de 15 laudas, podendo obedecer a regra de um 6rgdo de fomento,
ou modelo proposto por instituicdo parceira, ou ABNT, desde que tenha sido respaldado
pela Coordenagdo do Curso e pelo orientador, e devera contemplar os seguintes
elementos, ndo necessariamente nesta ordem ou com capitulos especificos:

Capa com identificacdo, titulo e nome do autor

Introducdo: apresentacdo do trabalho, contendo os recortes da pesquisa, sua
justificativa, o problema e os objetivos da pesquisa, além do plano (estrutura)
geral do trabalho.

Capitulo teorico: apresentagdo da literatura relevante sobre o assunto. A critério
do orientador e do aluno podem ser desenvolvidos dois ou mais capitulos
tedricos.



IV. Método: apresentacdo das principais decisdes e procedimentos do trabalho de
campo, com definicdo coerente com a opgdo de pesquisa definida (entre
qualitativa e quantitativa).

V. Resultados: apresentacdo dos resultados do trabalho empirico, juntamente com
a discussao dos resultados a luz da construcgéo tedrica e da argumentacéo seguida
desde a introdugéo.

VI. Consideracdes finais: apresentacdo do fechamento da pesquisa, com retomada
dos objetivos e sua analise, assim como as implicacOes teoricas e préaticas da
pesquisa e as recomendacdes de estudos futuros.

VII. Referéncias: apresentacdo somente dos itens de bibliografia efetivamente citados
no texto.

VIII. Anexos: contetdos ndo produzidos pelos pesquisadores, mas que séo relevantes
para o trabalho. Incluem-se aqui figuras, ilustracdes, textos, etc.

IX. Apéndices: conteudos complementares, produzidos pelo pesquisador, que sdo
considerados relevantes para o trabalho.

Art. 11. O TCC sera depositado na Coordenacao do Curso até 20 (vinte) dias antes do
ultimo dia para implantacdo de notas do semestre letivo;

8§ 1°. No ato do depdsito, o aluno entregara um documento do professor orientador com
as seguintes informacdes: indicacdo de que o trabalho pode ser submetido a Banca
Examinadora, indicacdo da data da defesa e dos membros da Banca Examinadora;

8 2°. O aluno depositara na Coordenacdo do Curso 04 (quatro) copias impressas do TCC,
que serdo entregues aos membros da Banca Examinadora pela Coordenacgdo, até 15
(quinze) dias antes da defesa, podendo essas copias ser substituidas por versao digital do
TCC segundo conveniéncia dos membros da banca.

CAPITULO V
DA DEFESA E AVALIACAO

Art. 12. A defesa pablica sera realizada no prazo minimo de 15 (quinze) dias ap06s o
depdsito do TCC, em data e horéario estabelecidos pela Banca Examinadora e em local
definido pela Coordenacéo do Curso.

§ 1°. A defesa em banca é obrigatéria e/ou pré-condicdo para aprovacdo no TCC Il. Ja o
TCC | pode ou nao ter banca, sendo isso determinado pelo responsavel do Componente
Curricular e pela Coordenacdo do Curso, conforme a necessidade.

8 2°. Na defesa, o aluno tera, conforme orientado, entre 20 (vinte) e 25 (vinte e cinco)
minutos, para apresentar seu trabalho; cada examinador, incluido o orientador, tera até 20
(vinte) minutos para sua arguicdo, ap6s o que o aluno terd mais 20 (vinte) minutos para a
réplica e, a seguir, segundo necessidade, os examinadores poderdo arguir novamente.

8 3°. Fica facultado a cada examinador até 30 (trinta) minutos para a arguicao, caso opte
por obter as respostas do aluno a medida que as perguntas forem realizadas, ndo havendo,
dessa forma, necessidade de réplica as suas questdes apds a arguigéo.

Art. 13. A Banca Examinadora, aprovada pelo orientador e pela Coordenacdo do Curso,
sera composta pelos seguintes membros:

I. O Orientador e/ou coorientador como presidente;



I1. 01 (um) examinador pertencente ao corpo docente do Curso;

I11. 01 (um) examinador pertencente ao corpo docente do Curso, ou membro
externo;

V. 01 (um) suplente pertencente ao corpo docente do Curso, ou membro
externo.

8 1°. Sugere-se que o orientador seja o Presidente da Banca, mas essa funcdo pode ser
também de outro membro da banca, desde que haja comum acordo;

Art. 14. Cada membro da Banca Examinadora atribuira uma nota entre 0,0 (zero) e 10,0
(dez) a cada um dos critérios elencados abaixo, sendo a nota do trabalho escrito a média
aritmética das notas atribuidas.

I. Atendimento das normas formais;

I1. Alcance dos objetivos propostos;

I11. Adequacdo da metodologia;

IV. Propriedade da anélise;

V. Coeréncia da argumentacao;

V1. Suficiéncia da discusséo tedrica;
VI1. Pertinéncia das fontes utilizadas;
VII1I. Correcdo e acuidade da linguagem.

Art. 15. Cada membro da Banca Examinadora atribuira uma nota entre 0,0 (zero) e 10,0
(dez) a cada um dos critérios elencados abaixo, sendo a nota da defesa oral a média
aritmética das notas atribuidas.

I. Correcdo e acuidade da linguagem na apresentacéo;

I1. Dominio do conteudo na apresentacao;

I11. Cumprimento do tempo de apresentagéo;

IV. Clareza, propriedade e qualidade das respostas na argui¢ao;
V. Adequacéo dos recursos utilizados.

Art. 16. A nota final do TCC sera obtida pela média ponderada das notas atribuidas pelos
membros da Banca Examinadora ao trabalho escrito (peso 7,0) e a apresentacao/defesa
oral (peso 3,0).

Art. 17. Sera considerado aprovado e apto a colacédo de grau o aluno que obtiver nota
minima igual ou superior a 5,0 (cinco).

Art. 18. Detectado e comprovado plagio conceitual ou textual, parcial ou integral, a
apresentacdo € suspensa, o aluno reprovado e o caso encaminhado a Coordenagéo para
verificar a pertinéncia em dar prosseguimento ao processo, podendo ser, inicialmente,
para o Colegiado do Curso, que, dependendo da gravidade da infracdo, podera optar por
determinar nova defesa no semestre subsequente ou encaminhar o caso para as instancias
superiores da UFPB, para aplicagdo das medidas cabiveis.

Art. 19. Apos a defesa e a aprovacdo do TCC, o aluno entregara a Coordenacao do Curso
copia do trabalho com as corre¢des exigidas pela banca examinadora, até o penultimo dia
do periodo letivo, para registro das notas, seguindo as orientacdes definidas pela
Coordenagéo do TCC.



8§ 1°. A entrega em tempo habil da versdo definitiva na Coordenacéo do Curso € condicéo
para a aprovacgdo no Componente Curricular.

Art. 20. Documentos relacionados a Conclusdo do Curso serdo expedidos exclusivamente
pela Coordenacdo, mediante a entrega dos exemplares definitivos do TCC.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Este Regulamento entra em vigor na data da sua aprovacédo, sendo aplicavel a
todos os alunos matriculados nos componentes curriculares TCC 1 e TCC Il do Curso.

Art. 22. Em caso de regras e resolucdes superiores da UFPB preverem procedimentos
diferentes, eles prevalecem sobre os dispositivos deste regulamento.

Art. 23. As defesas serdo preferencialmente presenciais, porém, em casos excepcionais,
podem ser realizadas virtualmente, desde que aprovada a solicitacdo do aluno pela
Coordenacdo, devidamente justificada.

Art. 24. Os casos nao previstos nesta Resolugéo serdo decididos pelo Colegiado de Curso.

Colegiado do Curso de Bacharelado em Linguas Estrangeiras Aplicadas as
Negociacdes Internacionais, Universidade Federal da Paraiba, Campus I. Aprovado
em Reunido do dia 25 de janeiro de 2017.



